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Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico Superior de Apatzingan
Direccién General

Convocatoria ITSA/003/2025

El Instituto Tecnoldgico Superior de Apatzingan, a través del Departamento de Personal, convoca a personas del
sexo masculino o femenino a concursar 4 plazas del nivel Administrativo-Técnico-Manual de manera eventual por

necesidades institucionales. Dicha contratacién sera bajo las siguientes:

Bases:
A. Laentrevista se llevard acabo el dia martes 04 de febrero de 2025 a las 10:00 horas, en el aula A2 del edificio

principal de la Institucion.

B. El servicio especifico a cubrir es: El &rea y actividades especificas seran asignadas segin las aptitudes
mostradas el dia de la entrevista en comun acuerdo con las personas indicadas.

C. La contratacién tendra efecto de inicio a partir del dia miércoles 05 de febrero del presente afio; los datos

adicionales del puesto a ocupar se describen a continuacion:

No. de Sueldo mensual Periodo de Horas
Clave Categoria Area de adscripcién
Plazas tabulador TecNM Contratacion semanales
Auxiliar Subdireccion
Una A01024 o . $ 7,467.90 5 meses 40 o
administrativo académica.
a. Departamento de
recursos financieros
Dos T16005 | Laboratorista $7,467.90 5 meses 40 o o
b. Divisién Ingenieria
Informatica
. o ) Subdireccion de
Una TO5003 | Bibliotecario $7,467.90 5 meses 40 ) B
vinculaciéon

Requisitos generales:
A. Solicitud de empleo debidamente elaborada con fotografia y curriculum vitae.

B. Carta bajo protesta de decir verdad que no tiene ejercida accién legal alguna en contra del Instituto

Tecnoldgico Superior de Apatzingan.

Requisitos adicionales y Habilidades por area:
Direccién académica (Auxiliar administrativo):
A. Manejo de equipo de computo e impresora.
B. Conocimientos en general de Microsoft Office.
C. Responsabilidad, buena aptitud, dedicacién y trabajo en equipo.
D

Buena presentacién y Disponibilidad de horario.

Departamento de Recursos Financieros (Laboratorista):
A. Manejo de equipo de coémputo e impresora.

Conocimientos en general de Microsoft Office.
Responsabilidad, buena aptitud, dedicacién y trabajo en equipo.

Buena presentacion y Disponibilidad de horario.
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Conocimientos generales en Contabilidad.
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Divisién de Ingenieria Informética (Laboratorista):
A. Licenciatura en Ingenieria Informatica o equivalente con cédula profesional.

Manejo de equipo de cémputo e impresora.

Conocimientos en general de Microsoft Office.

Responsabilidad, buena aptitud, dedicacién y trabajo en equipo.
Buena presentacion y Disponibilidad de horario.
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Subdireccién de vinculacién (Bibliotecario):
A. Alto dominio de herramientas ofiméticas.

B. Habilidad de comunicacion.
C. Responsabilidad, buena aptitud, dedicacién y trabajo en equipo.
D. Buena presentacién y Disponibilidad de horario.

La seleccién de los o las aspirantes, la realizard una comisién dictaminadora, la cual emitird su fallo conforme al
cumplimiento de los requisitos, mediante la revision de la documentacién entregada, los resultados de las pruebas
aplicadas y de acuerdo con la ponderacién de puntajes de la tabla de valoracidn.

Los y las aspirantes deberadn presentar su documentacion en Departamento de Personal del Instituto Tecnolégico
Superior de Apatzingan, a partir de la publicacién de esta convocatoria cerrandose el dia viernes 31 de enero de
2025 a las 16:00 horas.

Nota: para la contrataciéon no se requiere certificado médico de no embarazo y de VIH (Virus de inmunodeficiencia humana) ni
carta de antecedentes no penales.

Apatzingan, Michoacan a 29 de enero 2025.
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